UCHWALA NR }5 12015
ZARZADU POWIATU SZCZECINECKIEGO
z dnia A@.. LA 043=. 2015 1.

w sprawie uchwalenia Regulaminn Organizacyjnego Zakiadu Obshugi Nieruchomoséci Powiatu
Szczecineckiego

Na podstawie art, 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jedn.

Dz U. 22013 r. poz. 595 z pdsn. zm.) Zarzad Powiatu Szczecineckiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zakladu Obshugi Nieruchomosci Powiatu
Szczecineckiego, o tresei jak w zalaczniku do nchwaly,

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Kierownikowi Zakiadu Obshugi Nieruchomosci
Powiatu Szezecineckiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem  podjecia.

ZARZAD POWIATU:

Przewodniczacy Zarzadu

Wicestarosta Marek Kotschy
Czlonek Marinsz Kieling
Czlonek Krzysztof Zajac

Czionek Jakub Hardie-Douglas




Zatgeznik do Uchwaly Nr .’.’?8...;’2015
Zarzadu Powiatu Szczecineckiego

zdnia . Al cBYULS... ... 2015+,
Regulan.in Organizacyjny Zakladu Obslugi Nieruchomaosci Powiatu Szezecineckiego

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny okresla zasady wewnetrziej organizacji oraz strukture i zakres
dziatania Zaktadu Obslugi Nieruchomosci Powiatu Szczecineckiego w Szezecinku.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1}, Zarzadzie” nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Szczecineckiego;

2) ,Staroscie” nalezy przez to rozumieé Staroste Szczecineckiego;

3) wZakladzie” nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Obstugi Nieruchomosci Powiatu Szczecineckiego w
Szezecinku;

4) , Kierowniku” nalezy przez to rozumieé Kierownika Zaktadu Obslugi Nieruchomosei Powiaty
Szezectneckiego w Szezecinku,,

5) ,,Regulaminie™ nalezy rzez to rozumieé Regulamin Organizacyjny Zakladu Obslugi Nieruchomosci
Powiatu Szezecineckiego.

§ 3. Zaktad jest samorzadows jednostkg budzetows i dziala na podstawie:

1) uchwaty nr XXXIV/293/2005 Rady Powiatu Szczecineckiego z dnia 06 grudnia 2005 roku w

sprawie powotania jednostki budzetowet pod nazwa "Zaktad Obstugi Nieruchomosdci Powiatu

Szczecineckiego™,

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tekst jedn. Dz, U. z 2013 r poz. 595z
pozn. zm.),

3} ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych {tekst jedn. Dz, U. 22013 1. poz. 885
Z pdzn. zm.),

4y ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. 2 2014 1.
poz. 1202),

5) statutu Zakladu,

6) innych przepisdéw prawa dotyczacych zakresu dziaiania Zakfadu Obstugi Nieruchomosci.

§ 4. 1. Siedzibg Zakladu jest miasto Szczecinek.
2. Zaklad dziata w granicach administracyjnych Powiatu Szczecineckiego.

Rozdzial 2
Zadania Zakladn

§ 5. Zaktad realizuje zadania w zakresie:
1) administrowania nieruchomos$ciami, przekazanymi do Zakfadu, bedacymi wlasnoscia Powiatu lub

Skarbu Paristwa, w tym min.:

a) zawieranie umow cywilno- prawnych,

b) pobieranie naleznosci z tytutu zawartych umow,

¢) regulowanie wszelkich naleznosci zwigzanych z biezaca eksploatacja i utrzymaniem
nieruchomoscei,

d) utrzymanie w pelnej sprawnosci urzadzer: technicznych, wewnetrzngj sieci telefonicznej,
instalacji wodno - kanalizacyjnych, grzewczych, elektrycznych, gazowych, odgromowych i
innych,

e) przeprowadzenie konserwacjt, napraw i remontow,

f) przeprowadzanie okresowych przegladéw budynkéw, instalacji i urzadzen,

2) dozoru mienia,




3) utrzymanie, eksploatacja i rozliczanie srodkéw transportowych,
4) prowadzenia zleconych zadar remontowych i inwestycyjnych,
5) administrowanie nieruchomosciami oddanymi Zaktadowi w trwaly zarzad ,

§ 6. W celu realizacji swoich zadan Zak}ad wspdlpracuje ze Starostwem Powiatowym w
Szezecinku i innymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Rozdzial 3
Zasady kierowania i organizacja pracy

§ 7. Zakladem kieruje Kierownik, zgodnie z zasada jednoosobowego kierownictwa.

§ 8. 1. Kierownik Zakladu jest zatrudniany i zwalniany przez Zarzad .
2. Nadzdr nad Zakladem sprawuje Starosta.

§ 9. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika Zakladu wykonuje Starosta.

§ 10. Polecenia wyjazdu stuzbowego dla Kierownika Zakladu wydaje Starosta, a podczas jego
nieobecnosei Wicestarosta,

§ 11. W sprawach zwiazanych z dziatalnoscia Zaktadu , Kierownik moze wydawaé
zarzadzenia.

§ 12. Kierownik sprawuje bezposredni nadzér i ponosi peina odpowiedzialno$é za realizowane
przez Zaklad zadania, a w szczego6lnosci:
1} reprezentuje Zaklad na zewnatrz,
2) zawiera umowy cywilno- prawne,
3) prowadzi polityke kadrowa tj. zatrudnia, awansuje, nagradza i stosuje regulaminowe kary,
4) okresla zakresy czynnosci izadania podleglym pracownikom,
5) sprawuje bezposredni nadzér i kontrolg nad wszystkimi stanowiskami pracy,
6) prowadzi nadzdr nad gospodarka finansowa.

§ 13. Kierownika Zakladu w czasie jego nieobecnosci zastepuje Gléwny Ksiegowy, ktory
przejmuje wowczas wszystkie zadania i kompetencje Kierownika.

Rozdzial 4
Gospodarka majatkowa i finansowa

§ 14. Kierownik zarzadza powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte
wykorzystanie.

§ 15, Podstawg gospodarki finansowej Zakltadu jest roczay plan finansowy zatwierdzony w
ramach budzetu Powiatu przez Radg Powiatu Szczecineckiego.

§ 16. Za prawidlowe wykonanie budzetu Zaktadu odpowiada Kierownik.

Rozdzial 5
Struktura organizacyjna

§ 17. W wewngtrznej strukturze Zakiadu wyodrebnione sa nastgpujace stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. obstugi finansowej (Glowny Ksiggowy)- letat,
2) stanowisko ds. ksiggowosci i kadr - 1 etat,
3) stanowisko ds. administracyjnych- 1 etat,




4) stanowisko kierownika grupy remontowo-bundowlanej — 1 etat

5} stanowiska robotnikéw gospodarczych w ramach grupy remontowo-budowlanej — 4 etaty
6) stanowisko recepcjonisty - 5 etatdw

7) stanowisko sprzataczki — 2 etaty

8) stanowisko konserwatora — 1 etat

Rozdzial 6
Zadania pracownikow

§ 18. 1. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pracy, okreslonych w rozdziale 5
Regulaminu prowadzg sprawy zwigzane z realizacja zadan okreslonych w indywidualnych zakresach
obowiazkdw, a takze doraznie zleconych przez Kierownika Zakbadu.

2. Pracownicy Zaktadu odpowiadaja przed Kierownikiem za prawidtowe i zgodne z przepisami prawa
wykonywanie zada# i polecen shuzbowych.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 19. Spory kompetencyjne pomiedzy stanowiskami pracy Zaktadu rozstrzyga Kierownik
Zakfadu.

§ 20. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sig przepisy
powszechnie obowigzujace.

§ 21. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie wymaganym dla jego uchwalenia.




